CONADI
Ministerio de
Desarrollo Social
y Familia

GUIA DE POSTULACION
CONCURSO PUBLICO

“PLANES DE NEGOCIOS INDIGENAS

URBANOS, ANO 2020"

Planes de Negocios
Indigenas Urbanos
Ano 2020

Coquimbo, Valparaiso,
| Metropolitana y O'Higgins.

CATEGORIA 2:

MICROEMPRESA INDIGENA

Postula desde el lunes 15 de junio de 2020 al viernes 31 de julio de 2020, hasta las
13:30 horas.
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GUIA DE POSTULACION ONLINE CATEGORIA 2: MICROEMPRESA INDIGENA

1- Ingrese a la pagina web: http://www.conadi.gob.cl/ y pinche el banner Planes de
Negocios Indigenas Urbanos, Ao 2020.

Pagina Web Conadi - Inicio

| www.conadi.gob.cl a

Oficina Internet

Certificacdos en linea

@CONCURSOS EN LINEAS

Biblioteca Digital

Registro de Consultores

Concurso: Subsidio parala

Ql. ADQUISICION DE DERECHOS DE AGUAS

PARA INDIGENAS, Begion de La fraucania, ano 2020

Director Nacional de CONAD! 200 DA
invita a los mapuche a celebrar Ignacio Malig, junto a autoridades
\NetxipantU en casa por ancestrales, hicieron un llamado a realizar

las celebraciones al interior de los

Coronavirus hogares, evitando las reuniones masivas y

P O 1 e (e

ultos
HACER CLICK EN EL BANNER PARA ‘ Planes de Negocios
INGRESAR A LA INFORMACION Y Indigeness Urbanos
POSTULACION ONLINE. Ao 2020

W Twitte
Coquimbo, Valparako,
Metropolitana y O'Higgins.

REDIRECCIONARA A LA SIGUIENTE
PAGINA.

’ Oficina Internet

Certificados en linea

@ CONCURSOS EN LINEA®

Biblioteca Digital

Concurso Pablico: Planes de Negocios Indigenas Urbanos, , ;
Aro 2020 ’ Registro de Consultores ‘

| Para concursar en linea haz click aqui. @ ‘ CanasoiSibsiipaaia
©

:(#5)). ADQUISICION DE DERECHOS DE AGUAS
=27 pAra INDICENAS. egion de La Arsucania afo 2020
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2- Inicie sesidn ingresando su RUT y ClaveUnica (si no tiene ClaveUnica o no la recuerda
puede consultar nuestra guia para la Obtencion y/o Recuperacion de ClaveUnica).

A,
@ claveunica
SIMPLE
requiere autentlcacion
RUN

Tu ClaveUnica

(‘,.-;: widaste 1 Clavelinica?

ENo tienes ClaveUnliea? Consigus Ia tuya

3- Datos del Proyecto

Una vez que ingresa al portal se desplegara su formulario de postulacion.

- En el campo “"Nombre del Proyecto”, debe indicar el nombre de fantasia del
proyecto a presentar.

- En el campo “Breve Descripcion”, debe hacer una breve descripcidén de su
microempresa y del proyecto (en qué consiste, qué productos y/o servicios
comercializa, qué espera obtener con el financiamiento, etc.).

- “Monto solicitado a CONADI", indicar monto a solicitar a CONADI, de acuerdo a la
presentacién de su Plan de Negocios (anexo N° 2). El monto de subsidio maximo
para esta categoria es de $4.000.000 (cuatro millones de pesos).

Concurso Publico Planes de Negocios Indigenas Urbanos Afio
2020, 0.A.I Santiago

Q.Al Santiago
Datos del Proyecto

Nombre del Proyecto

Tejiendo el Future

Breve Descripcion

Mi micrcempresa se dedicada a [a venta y confeccion de articulos de lana de oveja Estos son tefidos a mano con t8cnicas encestarles
mapuches. Mis principales productes son gorres, mantas, chalecos y calcetines.

Monto Solicitado a Conadi

$4.000.000
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4- Datos del Postulante

- Los datos personales del o la postulante se completaran de manera automatica
(Nombres, Apellidos, RUN y correo electrdénico), por lo cual solo se debe completar
los campos: Fecha de nacimiento, sexo, estado civil, teléfono fijo, teléfono mévil y
nivel educacional.

- La acreditacion indigena se completard de manera automatica.

* Debe estar acreditado previamente para acceder a la postulacién online, de lo
contrario debera completar la informacion en el caso que el portal lo solicite.

Datos del Postulante

Mombres
Caniels —
Apellides
Aceituno GG—_——
Run
N
Fecha de Nacimiento
11-06-2020

Sexo

(0 Masculino
@ Femenino

Estado Civil
Conviviente o pareja sin acuerdo de union civil v

Nivel Educacional

Educacion Basica Compieta v

Acreditacién Calidad de Indigena

= =
Teléfono Fijo (Opcional)

595555
Taléfono Movil

9999999

Comen Electrdnico

E——— 2] com
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5-

Domicilio Residencial

En estos campos debe indicar su direcciéon personal.

En el campo “subir anexo domicilio residencial”, debe adjuntar algin documento
que verifique el domicilio declarado, como certificado de residencia, boleta de
servicios (luz, agua, gas, etc.) o una cartola bancaria.

*Este documento es obligatorio para su postulacion y debe estar a nombre del postulante.
Debe indicar la categoria a postular, en este caso “Microempresa Indigena”.

En el campo "Otro anexo”, puede adjuntar cualquier otro documento para
complementar los datos de residencia, como por ejemplo “pantallazo” de las paginas
del Maps SII o de Google Maps.

*Documento opcional

Domicilio Residencial
Region

| Coguimbo v

Comuna

|II.'3 pel v
Calle, Pje, Avenida

card raul silva henriquez
Numeracion, Depte, Block

125

Subir Anexo Domicilio Residencial de acuerdo 2 o estipulado en las bases (Pdf, jpeg, gif, png)

£ subir archive

imagesBkNMP3WSMDdBIYOwdk jpa(X)
Categoria postulacion
| Microempresa Indigena v

Otro Anexo Pdf, jpeq, gif, png) (Opcional)
£ subir archivo

imagesVKIIUMLAPRCidBsbu2yz jpa(X)

Nota: Aca podra subir captura de pantalla de la pagina Mapas SII, donde indique que |a direccion Residencial declarada esta dentro de los
Imites Urbanos.
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6- Datos de la Empresa

- En estos campos debe indicar los datos de su empresa, Rut, Tipo de empresa
(persona natural o E.I.R.L), Razéon Social (nombre de la empresa registrado en el
SII), nombre del representante legal y actividad de la empresa.

- En el campo “Anexo que acredita inicio de actividades ante el SII”, debe
adjuntar documento que dé cuenta de su inicio de actividades puede ser “mis datos
personales y “mis datos tributarios, o consulta situacion tributaria de terceros del SII
que puede encontrar en el siguiente Link: https://zeus.sii.cl/cvc/stc/stc.html

*Documento obligatorio para su postulacion.

Categoria Microempresa Indigena
Rut Emprasa

Tipo de Empresa

Selecciongr v
Nota: Las bases del concurso no permiten otro fipo de socledades.

Razon Social

Nombres Representants Legal
Apellidos Representante Legal
Run Representante Legal

Actividad o rubro de Microempresa

Calarcinnar
aelecciona v

Anexo que Acredita Inicio de Actividadas ante el SII (Pdf, jpeg, gif, png)


https://zeus.sii.cl/cvc/stc/stc.html
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7- Domicilio Comercial

En estos campos debe indicar la direccion comercial de su empresa
(corresponde a la direccion registrada en el SII, donde opera su
microempresa).

En el campo “subir anexo domicilio comercial”, debe adjuntar algun documento
que verifique el domicilio declarado, como certificado de residencia, boletas de
servicios (luz, agua, gas etc.), cartolas bancarias, o facturas emitidas por sus
proveedores.

*Este documento es obligatorio para su postulacion y debe estar a nombre del
postulante.

En el campo “"Otro anexo”, puede adjuntar cualquier otro documento para
complementar los datos de la residencia, como por ejemplo capturas de pantalla del
Maps SII o de Google Maps.

*Documento opcional.

*Si el domicilio personal es el mismo que el comercial, puede volver a adjuntar el
mismo archivo anexado en los datos de "Domicilio Residencial”.

Domicilio Comercial

Region

Mumeracién, Depto, Block
3030
Anexo Demicilio Comercizl de scuerdo alo estipu/ado en ez bases Opoional

% subir achivo

images1 jpg (X}
Mota: Enel case de quz sumicroempresa este en el msmao luger quz su domicilic residendial, subz &l archive que subio anteriormente
A: Otre Anexe Domicilio (Oocional)

4 Subirarchivo.

imagesSKGzievitigljmhOvM3Cxjpg [X)

Mata: Aca podra subir captura o= pantalla de 2 pagina Mapas Sl donde indique que |z direccion Comercial dzclarada 2sta dentro de oz

limirea Urbanos.

B: Owro Anexo Domicilio (Opcional)

imageal14alx0AgF300j=afenn.jpg (X
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8- Subir Anexos - Categoria 2: Microempresa Indigena

- En este item debe adjuntar los siguientes documentos, con un peso maximo de 15
megabytes.

- Pinchar en “Anexo 2" (Formulario de presentacidn del proyecto, obligatorio), ya sea
en formato pdf, doc, docx.

- Pinchar en “Otros Anexos” (presentacion o fotografias de sus productos, proceso
productivo o cualquier otro documento que pueda respaldar su postulacién como fotos
de sus productos u otro que considere relevante destacar de su actividad). Se

recomienda anexar todos los documentos en un solo archivo ya sea en formato pdf,
doc, docx, ppt, u otro, dado que solo permite incorporar un documento.

Concurso Publico Planes de Negocios Indigenas Urbanos Ao
2020, 0.A.I Santiago

Subir Anexos - Categoria 2 Microempresa [ndigena

Por favor, adjunte Ios anesos y documentos solicitados en las bases de concurso. Podk aduntar hasta archivos cuyo peso no sea superior a
o5 15 megabites,

Anexo N'Z Formulario ce Presertacidn del Prayectn (formata Pdf, doc, dacx)

magesHWSgI2gmwMSiWIpdeoyb jpg (X)

(Otras Anexos (Presentacion o fotografias de sus productos, proceso productiv) (Opeional)

magesUuBgoAPmeJPEeSTsnV2 1 jpg (X)
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9- Declaracion Jurada Simple

Indique la aceptacion de los términos y condiciones descritos en el portal. Debe dar
click en aceptar los términos de la declaracion.

Concurso Publico Planes de Negocios Indigenas Urbanos Ano
2020, 0.A.I Santiago

Declaracion Jurada Simple - Microempresa Indigena

1. Declaro, conocer y aceptar las condiciones, términos y alcances, del Concurso Publico “Planes de Negocios Indigenas Urbanos afio 2020"
del Fondo de desarrollo Indigena de la Corporacidn Nacional de Desarrollo Indigena (CONADI), establecidos en las respectivas Bases Técnicas
y Administrativas;

2. Declaro, no tener rendiciones financieras y/o técnicas pendientes con la Corporacién Nacional de Desarrollo Indigena (CONADI);

3. Declaro, que los datos entregados son fidedignos, estan vigentes y son correctos. Por tanto libero a la CONADI de toda responsabilidad en
caso de no poder efectuar las correspondientes visitas de evaluacidn en terreno por error u omision en la informacidn entregada.

Aceptar los términos de |a declaracion

Acepto

10- Finalmente, el portal indicara la recepcion de su postulacion y sera

®,
Q

notificado/a via correo electronico.

Concurso Publico Planes de Negocios Indigenas Urbanos Ao 2020, 0.A.I
Santiago

Postulacion Recibida

Estimado(a) Danicla vk Aceituno S

Hemes recibido carectamente su postulacién, comunicaremos la publicacian de los resultados en la paginia web Institucional
Resultados Concursos CONADI

Muchas Gracias.

Volver a Pagina Principal

Este portal estard habilitado exclusivamente para recepcionar las postulaciones
online del concurso, hasta las 13:30 horas del viernes 31 de julio de 2020,
posterior a ese plazo se cerrard automaticamente no permitiendo el ingreso de
ninguna postulacién posterior a ese horario.
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RECOMENDACIONES

Relna la documentacion solicitada con anticipacion y guardela en una carpeta
escaneada; asegurese de que los archivos cargados sean faciles de visualizar y
con buena resolucion. Considere rotular los archivos de manera que
tengan relacidon con el nombre del proyecto o del o la postulante para mejorar su
identificacion.

En caso que desee anexar varios archivos relacionados a su emprendimiento
como fotos de sus productos y/servicios, pantallazos de mapas, libros de ventas,
etc, se recomienda incorporar todo a un Unico archivo (ppt o Word) y subirlo en el
campo correspondiente.

Una vez enviada la postulacion, no tendra posibilidad de hacer
modificaciones, ni de realizar por segunda vez el envio, por lo cual se sugiere
revisar minuciosamente la informacidn y los anexos antes de enviar.

NOTIFICACIONES EN POSTULACION ONLINE

En su postulacién online el sistema puede arrojar diversos mensajes que no le permitan
ingresar su postulacion.

e Este mensaje es cuando ya se ha postulado al concurso.

Estimado({a) @@nombres @@apellido_patemno @@apellido_materno :

Su postulacidn no ha sido recibida por que ya existe una postulacion vinculada a suRUN.

Muchas Gracias.

Volver a Pagina Principal

e Significa que el postulante tiene vinculo con algun funcionario de CONADI, lo que lo
imposibilita de participar del concurso.

Estimado(a) @@nombres @@apellido_paterno @@apellido_materno :

Su postulacion no ha sido recibida por gue por que su RUN aparece en la némina de funcionarios vinculados a la CONADI.

Muchas Gracias.

Volver a Pagina Principal



L .
CONADI

Ministerio de
Desarrollo Social
y Familia

En caso de que el sistema no le permita postular por no acreditar su calidad
indigena, ya sea porque no cuenta con Certificado de Calidad Indigena o porque
éste no se encuentra registrado en nuestras bases de datos, debe escribir un correo
electréonico a la direccion que se indica en el mensaje de error

aaillapan@conadi.gov.cl

Postulacion Rechazada

estimado(a) N

Su postulacion no ha sido recibida por que usted no posee Acreditacion de Calidad Indigena vigente.
Atencian

1. Si usted tiene el certificado de calidad de indigena, envienos una copia a la casilla electronica de . Alicia Aillapan (encargada
0IRS) aaillapan@conadi.gov.cl .

2. Si alin no ha acreditado su calidad de indigena en CONADI, pero tiene un apellido evidentemente indigena ingrese a : Oficina
Internst COMADI, también puede cantactamos al teléfono 800452727 o con la oficina COMADI mas cercana a su domicilio.

Muchas Gracias.

Wolver a Pagina Principal

Debe volver a intentar ingresar para realizar nuevamente la postulacion online.

Error

Ha ocurrido un error al procesar su solicitud, por favor intente nuevamente.

Muchas Gracias.

Volver a Pagina Principal

CONSULTAS DE POSTULACION

Si tiene dudas puede contactarnos a nuestros teléfonos de atencion al
postulante:

e Teléfono: +562 32567649
e  WhatsApp: +569 59656395

e Correo electronico: infoplanes@ritan.cl


mailto:malcaman@conadi.gov.cl
mailto:infoplanes@ritan.cl

CONADI

Ministerio de

Desarrollo Social

y Familia

POSTULACION FISICA POR CORRESPONDENCIA CATEGORIA 2:
MICROEMPRESA INDIGENA

Excepcionalmente, se recepcionaran postulaciones en formato fisico en un SOBRE
CERRADO a través de correspondencia mediante correo certificado u otros medios
oficiales de envio, tales como Correos de Chile u otras empresas del rubro, las cuales seran
consideradas como ingresadas en tiempo y forma, siempre y cuando consignen en la
etiqueta y/o timbre de la empresa de correspondencias, la hora de ingreso y/o despacho del
sobre, desde la oficina de correos, la cual deberd estar dentro del plazo de cierre de la

postulacidon, es decir, hasta las 13:30 horas del dia 31 de julio de 2020.

*En caso de postulacion fisica debe considerar que, ante el desarrollo de la pandemia por
COVID-19, los plazos de distribucion y entrega por parte de las empresas de correo podrian
retrasarse mas de lo debido, por lo que se sugiere realizar el envio con anticipacion a la

fecha de cierre del concurso para no afectar los plazos de evaluacion.

Solo se recepcionaran POSTULACIONES FISICAS EN SOBRE CERRADO mediante

servicio de correspondencia, enviadas a la oficina de partes de la Oficina de Asuntos

Indigenas de Santiago, ubicada en Av. Salvador N° 379/389, Comuna de Providencia,

Region Metropolitana.

é¢QUE NO DEBE FALTAR EN SU SOBRE?
1. Formulario de Presentacion del Plan de Negocio (Anexo N°2).

2. Fotocopia de la cédula de identidad vigente del o la postulante, por ambos lados.

3. Fotocopia del Certificado de Calidad Indigena del o la postulante o el n° de folio del
certificado, aun cuando posea Apellido Indigena.

4. Documento de Residencia que acredite domicilio comercial del o la postulante, este
domicilio debera estar dentro de los limites urbanos de las comunas de las regiones
focalizadas. Este documento puede ser un Certificado de Residencia, boleta de
servicios, cartola bancaria a nombre de quien postula y en esta categoria también
podra presentar una factura que le haya emitido un proveedor que indique direccion.
Este documento no podra tener una vigencia (antigiiedad) superior a 60 dias
contados desde la fecha de emisidn del documento y hasta la fecha de cierre del
presente concurso.

5. Documento de Residencia que acredite domicilio del o la postulante en cualquiera de
las regiones focalizadas. Este documento puede ser un Certificado de Residencia,
boleta de servicios o Cartola bancaria a nombre de quien postula. Este documento no
podra tener una vigencia (antigliedad) superior a 60 dias contados desde la fecha de
emision del documento y hasta la fecha de cierre del presente concurso. Se podra
presentar el mismo documento, si el domicilio comercial es el mismo que la

residencia habitual del postulante.
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6. Declaracién Jurada Simple (Anexo N° 3-B).

7. Impresion de “Mis datos Personales” y de “Mis datos Tributarios” del portal del SII o
también podra adjuntar impresion de consulta “Situacion tributaria de terceros” del
portal del SII y/o la fotocopia de Iniciacién de Actividades, la documentacion adjunta
debe dar cuenta que la actividad econdmica realizada tiene una antigliedad minima
de 12 meses al cierre del concurso.

8. Opcionalmente, podrd anexar en su postulacion, fotografias, impresiones de
pantalla del sitio de Mapas del SII y/o una impresion de pantalla de la pagina del
Google Maps, donde se indique claramente la ubicacion del o los domicilios
declarado/s, lo anterior entregara informacién referente a la localizacién urbana de la
direccion residencial y comercial declarada, facilitando asi también el acceso para las
etapas de visitas en terreno y supervision.

NOTA: se solicita al postulante realizar su postulacidon solo por una de las dos
modalidades (online o correspondencia fisica). En el caso de recepcionar mas de
una postulacion por participante, se procederd a evaluar solamente una, siendo
ésta la primera postulacion ingresada y registrada.

DESCARGA DE BASES Y FORMULARIOS DE POSTULACION

La informacion de las bases y formularios de postulacion podran ser descargados desde la

pagina web www.conadi.gob.cl, desde link:

http://www.conadi.gob.cl/gobiernotransparente/transparencia/Concursos/Concursos.html o

a través del Banner del Concurso publicado en la pagina:

http://www.conadi.gob.cl/concurso-publico-planes-de-negocios-indigenas-urbanos-ano-2020

Por la pandemia del COVID19, se priorizara la descarga digital de las bases y formularios de
postulacién por parte de los postulantes. No obstante, se podran solicitar las bases y
formularios de postulacion mediante el correo electronico de infoplanes@ritan.cl o a la
Oficina de Informacién, Reclamos y Sugerencias (OIRS) de la OAIS al correo

aaillapan@conadi.gov.cl quien reenviara los archivos al correo del solicitante.

Cada postulacion fisica deberd venir individualmente en UN SOBRE CERRADO Y
ROTULADO DE MANERA CLARA, donde se indique el nombre “Concurso Publico Planes de
Negocios Indigenas Urbanos Afio 2020”, el nombre de su proyecto, el nombre del o la

postulante, direccion, region y comuna.

En el caso que la empresa de correspondencia (Correo de Chile, Chilexpress, Etc) por
resguardo del envio, introduzca su sobre al interior de un sobre institucional propio de la
empresa de correos y no permita visualizar el rotulado del sobre, se solicita que, en el detalle
de la etiqueta del envio, se especifique lo siguiente: Postulacion al Concurso Planes de

Negocios Indigenas Urbanos, Afio 2020.


http://www.conadi.gob.cl/
http://www.conadi.gob.cl/gobiernotransparente/transparencia/Concursos/Concursos.html
http://www.conadi.gob.cl/concurso-publico-planes-de-negocios-indigenas-urbanos-ano-2020
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Si tiene dudas puede contactarnos a nuestros teléfonos de atencidn al postulante:

e Teléfono: +562 32567649
e WhatsApp: +569 59656395
e Correo electrénico: infoplanes@ritan.cl

*Se recomienda la modalidad de postulacién Online.

ADICIONALES

1. éCOMO HACER UN PANTALLAZO?

Para realizar una captura de pantalla o pantallazo, pulse el botén Imprimir pantalla, el que
también puede estar etiquetado como Impr pant o PrtScrn en el teclado. Puede estar cerca

de la parte superior, a la derecha de todas las teclas F (F1, F2, etc.) y a menudo en linea con

las teclas de flecha.

4

Insed
A

Supt

Intre|

Backspace Home

PrtSc Scr Lk

\

Enter

Shift



mailto:infoplanes@ritan.cl
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2. ¢éCOMO PEGAR LOS PANTALLAZOS A UN ARCHIVO WORD?

- Primero debe abrir el programa Microsoft Word como archivo nuevo (aparecerd una
hoja en blanco).

®

I Enrseba Nuevo

M

Abrir Buscar plantilfas en linea

Bisquedas sugeridas: Empresa Tarjelas Prospecta

Guardar

Guardar coma

Imprirmir

Compartir

Rea
Exportar un |
i -
Cuenta Docamento en blanco Bienweni

- Dirijase a la pagina web a la que desea sacar una captura de pantalla o pantallazo y

presione las teclas ImprPt o PrtSc.

- Vuelva al archivo nuevo de Word y presione las teclas Ctrl + V (Pegar) o presione el
botdon derecho del Mousse y seleccione del menu desplegado la opcion Pegar.

Automaticamente aparecera el pantallazo, el que quedara como una imagen que

usted podra editar y ajustar a sus necesidades.

Documenta70 - Word Herramientas de imagen

Referencias Carrespandencia Revisar Vista Formato

¥ Contorno deimagen + E | Traer adelante [& -~ ) | i
J . crte = 7| HaBlE

e pem em| FTOW ORI e

| || || el ] ~ | LF Efectos de laimagen ~ = il 0 Enviar atras F]

— = —— — = Posicion Ajustar _ F Recortar —
* | BL Disefio de imagen * v textor Okt Panel deseleccion A~ =

Estilos de imagen P Oraanizar Tam:
3-|-2-I-1-I--§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-8-|-9‘-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-515-|-13"-I-IS-I

Sii= e e

i FAR STTAME TN TRISUTARLS i TESCTEOR
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- Incorpore todos los archivos deseados en este Word, recordando que el sistema solo
soporta archivos con un peso maximo de hasta 15 megabytes. Guarde y rotule su
archivo con un nombre que pueda identificar y que sea relacionado a su proyecto o
nombre de postulante, para ser posteriormente incorporado en el campo Subir

“Otros Anexos” (punto 8 de la Guia de Postulacion online).

NOTA: La finalidad de los pasos anteriores es poder orientarle y guiarle de una
mejor forma para que usted pueda realizar una postulacion completa y adecuada
que le permita subir varios archivos dentro de un solo archivo, puesto que el

sistema no permite subir mas de uno.



